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TO TRINH
V/v: Quy ché lam viéc ctia Dai héi dong ¢d dong thudng nién nidm 2016

Kinh trinh: Pai h{i dong C6 déng Cong ty cé phan Vit tw Buu dién

Can cir Ludt Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 ban hanh ngay 26/11/2014, hiéu luc
thi hanh tir ngay 01/7/2015.

Cin cir Dicu 1¢ cia Céng ty C6 phan Vat tv Buu dién d3 duoc théng qua Pai hai
dong ¢ déng ngiy 29/6/2007 va sira dbi, bd sung tai Pai hoi déng cd déng bét thuimg
ngay 28/01/2010,

I. MUC TIEU

- Dam béo tudn theo cac quy dinh cha phép ludt va diéu 1& Cong ty.

- Dam bdo nguyén tc céng khai, din chi vi quyén lgi hop phap cla tat ca cd

déng.

- Béam béo tinh tip trung, 6n dinh td chirc cta phién hop Pai hdi déng ¢b déng

(DHDCD).
I. QUYEN VA NGHIA VU CUA CO DONG THAM DU PAI HOI

- Piéu kién tham du:

C6 dong la phép nhén, thé nhan hodc dai dién cd déng, nhom cb déng s& hiru cb
phén ¢6 quyen biéu quyét cia Céng ty C4 phdn Vit tu Buu dién tai thoi diém chét danh
sach co ddng (ngay 29/4/2016) dugc ldp bai Trung tdm lwu ky chimg khodn Viét Nam -
Chi nhanh TP.HCM.

- Quyén va nghia vy clia cdc cd d6ng tham dur dai hai:

+ MJi co déng hodic ngudi dugce ty quyén tham dy DHDCD khi dén du hop
phai mang theo Gidy CMND (hodc Hé chiéu), Gidy ding kv tham du/iy
quyén tham dy DPHDCP (ban chinh) va thu méi hop ndp cho Ban kiém tra
tu cach cd dong.

+ (o déng hoic ngudi duge Uy quyén tham dy PHPCP phii chdp hanh
nghiém chinh Quy ché lam viéc cta Pai hai dong cb dong. Co dbng vi
pham quy ché nay thi tiy mic 48 cu thé, Doan Chi tich s& xem xét vi cb
hinh thirc x{ 1y theo quy dinh tai Piém b, Khoan 7, Diéu 142 Luat Doanh
nghi¢p hién hanh.
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+ b ddng hodc ngudi duoge Gy quyén du hop dén sau khi cugc hop di khai
mac van duge ding ky va cd quyén tham gia biéu quyét ngay sau khi dﬁng
ky: trong trudmg hop ni}, higu lye cla nhitng ndi dung da dugc biéu quyét
trude do khéng thay déi.

[1I. UY QUYEN THAM DU PAI HOI

- C0 dong cé thé uy quyén cho dai dién cia minh tham gia vao cdc vin dé cia
céng ty trong pham vi quyén han ctia minh. Ngudi duge iy quyen khong nhét
thiét phai la cb déng ctia céng ty. Ngudi duge dy quyén duge thye hién cée
quyén trong pham vi duge Oy quyf:n phu hop véi quy dinh clia phép ludt va diéu
I¢ cong ty. Ngudi duge tiy quyén khong duoe iy quyén lai cho ngudi thir ba,

- Viée cir dai dién va iy quyén, thay ddi dai dién va ngudi duge Oy quyén phdi
duge thyre hién bing van ban theo ding nhimg quy dinh:

+ Truéng hop cb déng a ca nhén thi vin bén Uy quyén phai duoc ky b cb
déng do.

+  Trudng hop ¢6 dong la phdp nhan/td chirc thi vin ban dy quyén phai duoc
dong dau va ky tén b&i ngudi dai dién theo phap luét ciia phap nhan/td chire
do.

+ Vian ban iy quyén phai 1 ban chinh (c6 déng ddu treo zta Céng ty Cé phin
Vit tu Buu dién).
IV, TRAT TU CUA PAI HOI

- Tét ¢a céc cb dong dén tham dy Pai hoi phai ¢6 mat dung thoi gian quy dinh va
lam thll ue ding ky véi Ban kiém tra tu cdch ¢b déng va nhan phiéu biéu qu}'éti

- C6 déng khi vao phong dai Dai hoi phai ngdi diing vi tri holic khu vie do Ban td
chirc Pai h§i quy dinh. Tuyét d6i tudn thi viéc sp xép ctia Ban t6 chire Dai hoi,
irng xir van minh, lich sy.

- Khong hiit thude 14 trong phong hop.

- Khong noi chuyén riéng, khong sir dung dién thoai di ddng trong phong hop. Tat
ca cac mdy dién thoai di dong phai tit hodc khéng dugc dé chudng.

- C6 déng thyc hién ding ché dd sir dung va béo vé tai lidu Dai hoi.

V. BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN DE TAI DAI HOI
1.Nguyén tic

- Tét ca cic vin d& trong chuong trinh nghi sir ciia Pai héi déu duoe thong qua
bing cach 1dy ¥ kién biéu quyét cong khai cla tit ca céc cd déng bing phicu biéu
qu}rét theo 80 cd phﬁn s¢r hiru va dai dién.

. M&i ¢d dong duge cip mot (01) phidu biéu quyét trong d6 ghi s cb phin cé
quyén biéu quyét (s& hitu va tiy quyén) ctia ¢d ddng v co dong déu treo cla
Cong ty C& phén Vit tr Buu dién.
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- Cb déng néu vi Iy do ¢4 nhdn ma khéng tham dy vd/hodc ra vé trude lic ‘I:riféu
quyét ma khong théng béo véi Poan chi tich thi duge coi nhur tan thanh tﬁ}t ca
ndi dung biéu quyét ciia Pai hoi ké tir thoi diém ra vé.

2. Céich biéu quyét

Dé&i véi che vin dé biéu quyét dé théng qua, theo hudng din cla Chi toa Dai hdi, )
dong gio phidu bidu quyét lua chon cdc phuong én: tn thanh, khéng tin thanh, khéng ¥
kién hofic ¢é ¥ kién khic theo timg vén dé cin thong qua tai Pai héi,

3.Thong qua quyét dinh ciia Dai hji

Cac véin d& sau day dugc biéu quyét trong Pai hoi duge théng qua khi dat it nhat
65% tﬂng s6 ¢cb phﬁn biéu quyét ciia tit ca cdc cd dong dur hop tan thanh:

. Ké hoach phét trién ngan han va dai han ciia Cong ty.

- Bﬁu: bdi nhi¢m va thay thé thanh vién Hi dbng quan tr va Ban kiém soat va phé
chuén viéc H{1 dong quan tri boé nhiém Tong Gidm dde diéu hanh.

- Sira d6i, bo sung diéu 1& Céng ty.

- Loai c6 phiéu va sé luong ¢é phiéu duge chio bén.

- Sép nhip, ti t6 chirc va giai thé Céng ty, giao dich mua, ban tai san cong ty hodc
Chi nhdnh do Céng ty hodic Chi nhédnh thue hién c6 gid tri tir 50% tro lén tong gid
trj tai san clia Cdng ty va céc Chi nhanh clia cong ty tinh theo s6 séch ké to4n da
duge kidém todn gin nhit.

VI. PHAT BIEU Y KIEN TAI DAI HOI
1.Nguyén tic

C6 dong tham dy Pai hi khi mubn phat biéu y kién thao luén phai dang ky noi
dung phét biéu vao phiéu dat cau hoi, sau d6 chuyén cho Ban Thu k¥ dai hai. Ban Thu ky
Pai hoi ¢6 trach nhiém tong hop ¥ kién va giri cho Poan Chu tich Pai hdi.

2. Céch biéu quyét

Cé dbng phét biéu ngiin gon, trinh tring 13p va tip trung vao ding nhimg ndi dung
trong tdm can trao d6i, phl hop véi ndi dung chuong trinh nghi sur cia Dai héi d3 duoc
théng qua, Chi toa Pai hoi s& sdp xép cho ¢b dong phat biéu theo thir tur dang ky, dong
thor gidi dép cdc thie mic cla co dbng,

VII. TRACH NHIEM CUA POAN CHU TICH
- Thanh phfm Poan Chi tich: gom cée thanh vién dugc Dai hdi théng qua.
- Nhiém vy etia DPoan chi tich:

+ Diédu hanh céc hoat déng cta Dai hdi déng cb déng theo chuong trinh Dai
hoi da duge Pai hdi dong cd déng théng qua.

+ Hudmg din cac dai biéu va Pai hdi thao luan.

+ Trinh dyu théo, két lufin nhitng vdn dé cin thiét dé Pai hdi déng cb déng
biéu qu}fét.
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+ Tra l&i hodc chi dinh nhitng ngudd ¢é trach nhiém gidi dap nhitng van dé do
Pai hdi véu cau.

+ Doan chii tich lam viéc theo nguyén tic tip thé, tip trung din chy, tién hanh
dai hd1 mot cach hop 1€, cod trét tir va phan 4nh duge mong mudn cha da sb
c0 dong, dai dién cd déng tham du.

VIIl. TRACH NHIEM CUA BAN KIEM TRA TU CACH CcO PONG

Ban kiém tra tur cach cd déng do Ban td chirc Pai hoi dé cir. Ban kiém tra tir cdch c6
trach nhiém kiém tra tu céch dai biéu va bio céo trude Dai hoi dbng cd dong vé két qua
kiém tra tu cach.

IX. TRACH NHIEM CUA BAN THU KY DAI HOI
- Ban Thur ky dai h$i do Poan chu tich gidi thiéu va duge Dai héi thong qua.
- Ghi chép day du, trung thie toan bd ndi dung dién bién Dai héi va nhitng vén dé
duge ¢b ddng thdng qua vao Bién ban hop Pai hoi dong ch dong va théng qua
Pai héi trude khi bé mac.

- Gitip viéc cho Podn Chi tich cdng bo dy thao cac vin kién, két ludn, nghi quyét
cua Bai hoi,
- Tiép nhin phiéu dit cau hoi ciia co dong.
X. TRACH NHIEM CUA BAN KIEM PHIEU
Ban kiém phiéu do do Poan chi tich gidi thiéu va duge Dai hoi théng qua. Ban
kiém phiéu ¢é nhiém vy:
. Pho bién cdc quy tic bigu quyét,
. Tién hanh kiém phiéu.
. Céng bd trude Dai hoi két qua kiém phiéu biéu quyét ciia céc co déng vé céc vin
dé thong qua tai Dai hi.
. Xem xét vi bio cdo véi Dai hdi quyét dinh nhimg trudmg hop vi pham thé 1€ biéu
quyét.
Quy ché lam viéc ciia Dai hoi déng cd dong thuomg nién nim 2016 cla Cong ty C6
phin VAt tr Buu dién 6 hiéu luc ngay sau khi duge Pai héi dong cb dbng bidu quyet
théng qua.
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